
Factura PequefioContribuyente/7`'

MANUEL ALEJANDRO , MONTERROSO GARCIA
Nit Emlsor: 45312982
MANUEL ALEJANDRO MONTERROSO GARCIA
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NOMERO DE AUTORIZAC16N:
cDCED5FE-799i4DADeBiD-A8505i4A24ci

S®rie: CDCED5FE Ndmero de DTE: 2039565741
Numero Acceso:     4f'`

Fecha y hora de emision: 28-fob-2026 09:47:38
Fecha y hora de certificaci6n: 02-fob-2026 09:47:38

Moneda: GTQ

#No           B/S       Cantidad

1           Servicio

Descripcion

Efo:¥l;e%.¥ioF£:i/i /

P. Uultario con
IVA (Q)

9,000.00

Pescuntos(Q)          `___9T.°L!Descuntos(Q)
0.00                                  0.00

Total (Q)                    Impuesto8

9,oco.oo/`,

Contribuyendo i untos por Guatemala



lNFORME MENSUAL DEACTIVIDADES REALIZADAS.         /

No. Contrato Admihistrativo 2026-203-1-2-47        /

///
No.  De  Acuerdo  Ivlinisterial  de Aprobaci6n RH-029-203-1-2026//ServiciosTecnicos'
de ContTato:
Tipo de servicios:
Nombres    y    apellidos     de     la     persona ManuelAlejandroMonterros,oGarcia45?i2982/Al:30/06/2026'/Al:28/02/2026y/Q.9,000.00,
contratista:
NIT de la persona contratista:
Plazo de contrataci6n Del: 02/01/2026    '

Periodo de este inforrne: Del: 01/02/2026    /
Wlonto a paigar:  Nueve Mil Quetzales Exactos

Prestados en:                                /
Oficina de Control de Areas de Reserva

delEstado     ,7-_-   /
En  el  cumplimiento  a  la clausula  cuarta del  contrato  administrativo  ntlmero 2026-203-1-2-
47, suscrito con mi persona, presento a usted el informe mensual de actividades realizadas:

ACTIVIDADES REALIZADAS Y RESULTADOS OBTENIDOS:

1.  BRINDAR  APOYO  TECNICO   PARA   LA   DIGITACION   DE   DATOS   EN   MATERIA
JURiD,CA.

ACTIVIDAD:   Apoye  en   la  digitaci6n   de  datos  para  dictamenes  y  proyectos  de
resoluciones  de  desistimiento  total,  primeras  solicitudes,   bajas  de  expedientes  y
rescisiones de Contrato de Arrendamiento.
RESULTADO:   Contribuir  al   adecuado   registro  y  sistematizaci6n   de   informaci6n

juridica,    permitiendo   la   elaboraci6n   oportuna   de   dictamenes   y   proyectos   de
resoluciones  relacionadas  con  desistimientos totales,  primeras solicitudes,  bajas de
expedientes y rescisiones de contratos de arrendamiento, fortaleciendo la eficiencia
en el tramite administrativo correspondiente.

2.  BRINDAR      APOY0      TECNICO      EN      ACTIVIDADES       RELAcloNADAS      AL
DEPARTAIVIENTO JURiD[CO.

ACTIVIDAD:  Apoye  en  la  digitaci6n  de  datos  de  providencias,  oficios  e  informes
circunstanciados  de  diligencias  para  mejor  resolver,   por  recurso  de  revocatoria

presentado al Ministerio de Agricultura Ganaderia y Alimentaci6n.
«:.  RESULTADO: Verificar la correcta digitaci6n y elaboraci6n de providencias, oficios e

informes circunstanciados derivados de diligencias  para mejor resolver,  en  atenci6n
a recursos de revocatoria presentados ante el Ministerio de Agricultura,  Ganaderia y
Alimentaci6n,  coadyuvando  al  cumplimiento de  los  plazos y  procedimientos  legales
establecidos.



/ 3.  BRINDAR APOYO TECNICO  PARA  LA  DIGITACION  DE  DATOS  PARA  INFORMES
OFICIOS EN  RESPUESTA A SOLICITUDES EN  MATERIA JURIDICA.
ACTIVIDAD:  Apoye  en  la  digitaci6n  de  datos  de  informes  circunstanciados  dando
respuesta al Ministerio Pdblico.
RESULTADO:   Se   facilit6   la   emisi6n   de   informes   circunstanciados   dirigidos   al
Ministerio  Publico,  mediante  la correcta digitaci6n  y consolidaci6n  de  la  informaci6n
requerida,  contribuyendo  a  brindar  respuestas  claras,  completas  y  oportunas  en  el
marco de las solicitudes formuladas.

4.  BRINDAR  APOYO  TECNICO   PARA   LA   RECOPILACION   DE   INFORMACION   DE
EXPEDIENTES PARA SU TRASLADO CUANDO PROCEDA.

ACTIVIDAD:  Apoye  en  la  recopilaci6n  y  digitaci6n  de  documentos  relacionados  a
expedientes de prorrogas,  primera solicitud y cesi6n de derechos para su traslado a
la Procuraduria General de la Naci6n
RESULTADO:    Contribuir    en    la    recopilaci6n,    ordenamiento    y    digitaci6n    de
documentaci6n  correspondiente  a  expedientes de  pr6rrogas,  primeras  solicitudes y
cesi6n de derechos,  permitiendo su traslado a la Procuraduria General de la Naci6n
de forma  completa,  ordenada  y  conforme  a  los  requisitos  administrativos  y  legales
aplicables.

5.  OTRAS   ACTIVIDADES   QUE   LE   FUEREN   ASIGNADAS   POR   LA   AUTORIDAD
SUPERIOR.

ACTIVIDAD: Apoye en  la colaboraci6n  para  informar a diferentes  usuarios sobre el
estado actual de expedientes administrativos, digitaci6n de datos para informes sobre
el estado actual de expedientes administrativos
RESULTADO:  Se  orienta  a  usuarios  sobre  el  estado  actual  de  sus  expedientes
administrativos,  asi  como  apoyo  en  la  digitaci6n  de  informaci6n  para  [a elaboraci6n
de informes de seguimiento, contribuyendo a la transparencia, control y actualizaci6n
del estado de los expedientes bajo conocimiento del Departamento Juridico.

F.


